Zakladni skola a mateiska $kola Petra Strozziho, Praha 8, Za Invalidovnou 3

4 c. — Vnitini Fad Skolni druziny

Vypracovala: Mgr.Petra Jehnova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 21.1.2019

Smérnice nabyva platnosti a u€innosti  dne: |[1.1.2019

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly pro Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini f4d Skolni druziny. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fadem provedou
vychovatelky SD na 1. tidni schiizce.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani, zakonem €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpoie

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina s kapacitou 300 zaki tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupei mezi
vyukou ve §kole a vychovou V roding, zpravidla pro zaky 1.- 3. t¥idy a p¥ipravné tiidy ZS.
Podle kapacity 1ze do SD piijmout dit& i z 4.-5.ro¢niku. SD neni pokra¢ovanim $kolniho
vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki.

Zaci jsou povinni

a) fadné€ dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a skolnim
radem,

d) Zak se ve §kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakéim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

e) Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované Ginnosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

f) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; zaktim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych nadpojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

g) Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

h) Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.




Zakonni zastupci jsou povinni

a) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptlisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

Prava zaku

Zak mé pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem K jeho pobytu a ¢innosti v druzing€. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1. Prihlagovani a odhlaSovani, iplata za SD

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zptisob evidence ticastniki takto:

1.1. Ve 8kolni druzin€ je urcena jako vedouci zamé&stnanec vedouci $kolni druZiny, ktera je
pfimo podfizena zastupkyni Skoly. PtihlaSovani a odhlasovani zakt, kontrola potvrzeni o
platbé poplatkii za SD, pfedavani informaci rodi¢im, ndméty a stiznosti rodiét vyfizuje
vychovatelka druZiny.

1.2. O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou ¢innosti Se rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky — zapisniho listku. Soucasti
piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdyjmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct G€astnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu G¢astnika z druziny.

1.3 Veskeré zmény Uidajli (zejména misto trvalého pobytu a telefon) uvedenych v zapisnim
listku musi zakonny zastupce zaka sdélit SD pisemné s uvedenim data zmény a bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 5ti dnti ode dne zmény. V pfipadé, Ze zménu
kontaktnich udaji nenahlasi, ponese zdkonny zastupce veskeré ndklady spojené s tim, ze
nebyl zastizen na zaklad€ chybnych tdaji v evidenci Skoly.

Rodice nebo jini zékonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochézce do druziny sdéli
druzin€¢ rozsah dochdzky zidka a zplsob odchodu zdka zdruZziny a tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku.



1.4. Vyzvedavani zaka ze SD

V zapisnim listku jsou zakonnym zastupcem uvedeny osoby opravnéné zéka ze SD
vyzvedavat. V ptipad¢, ze dité ptijde vyzvednout osoba, kterd neni v zapisnim listku uvedena,
nebude ji dit¢ vydano. Odchylky od dochazky zaka nebo odchod Zéka s jinou osobou, nez je
uvedeno na zapisnim listku, pfedaji zakonni zastupci vychovatelce SD piedem pisemné. Na
pisemném povéfeni k vyzvednuti Zzéka ze SD budou uvedeny identifika¢ni udaje povéiené
osoby, které se pii predavani ditéte porovnaji s tdaji v obanském prukazu.

Pfijde-li dit¢ vyzvednout osoba, kterd je k takovému tkonu zjevné nezpuisobila (poziti
alkoholu nebo je pod vlivem omamné latky), Skola informuje druhého rodice, popf. jiné
opravnéné osoby dité¢ ze Skoly vyzvedavat a ulitelka-vychovatelka vycka do jejich ptichodu
s ditétem ve Skole. O predani ditéte za této situace bude proveden zapis.

Néklady, které tim Skole vzniknou (zejména mzda a piiplatek za praci prescas, jez nalezi
setrvavajicimu zaméstnanci), mohou byt po zakonnych zastupcich pozadovany z titulu
nahrady skody.

Dal$im postupem je projednani otazky se zdkonnymi zastupci, a to s upozornénim na
skute¢nost, ze pii opakovani situace muze byt dochazka ditéte do skolni druziny ukonéena.

1.5.Evidence déti

V dochazkovém seiité je zaznamenavéan prichod Zaka do ranni SD a odpoledni odchody zaki
po 15. hod. P¥i pozdnim vyzvednuti ditéte ze SD (po ukonéeni provozu SD), vyplni zdkonny
zastupce ditcte ,,Formuldf o pozdnim vyzvednuti ditéte* . Pii tfetim pozdnim vyzvednuti,
muize byt dité ze SD vylou¢eno

1.6. Odhlaseni déti ze SD

Odhlasovani déti ze SD je provadéno na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupci
s uvedenim data ukon€eni dochéazky.

1.7. Uplata

Uplata za SD je splatna piedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec
splatné do 30.9. a leden aZ Cerven splatné do 31.1. VySe uplaty je stanovena piedem na cely
skolni rok. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné, rodide plati bezhotovostnim
zpusobem — pievodem nebo slozenkami. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady
V soucinnosti s hospodarkou Skoly. Pokud za dité neni uplata uhrazena, vedouci vychovatelka
$kolni druziny o tom uvédomi feditelku $koly nejpozdé&ji do jednoho mésice. Reditelka skoly
muze rozhodnout o piipadném vylouceni zdka ze Skolni druziny.

Od skolniho roku 2012/2013 byla stanovena vyse tplaty 250 K¢ mési¢né.

Pokud za dité neni uhrazena tuplata, feditel skoly miiZe rozhodnout o vylouceni Zéka ze Skolni
druZiny.



Uplatu Ize snizit nebo prominout na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce a jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zéastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze teditelce skoly.

1.8 Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prézdnin pierusuje. V dobé
mimofradnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa S
pfipadnym omezenim podle pokynil hygienika.

2. Organizace ¢innosti

2.1 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii. V odd¢€leni Ize individualné
integrovat nejvyse 5 ucastnikl se zdravotnim postizenim.

Reditelka stanovuje nejvyssi podet Gcastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii bézné innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béZnym dopravnim provozem, max. 25 déti

b) pfi organizacné ¢i dopravné nadrocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

2.2. Provozni doba SD je od 6.30 hod.- 7.40 hod. a 11.40 hod. - 17.00 hod.

Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, pouze vyjimecné je mozné Zaky vyzvedavat v dobé
od 13.30 do 15.00 hod.

Bézné &innosti SD probihaji v mistnostech SD (2 samostatné mistnosti vyélenéné pouze pro
SD, 6 u¢eben SD je sdileno s kmenovymi u¢ebnami ZS) a v arealu $koly.

2.3. Do Skolni druZiny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek
informovanych tfidni ucitelkou o chybé&jicich Zacich. Pokud nékteré tfidy nebo jednotlivé déti
kon¢i pozd¢ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucCovani s détmi
ukoncila.
Vedouci krouzku si zalastnéné déti prevezme ve SD a pieda opét do SD po skonéeni
krouzku.

2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly.

2.5. Cinnosti §kolni druziny



- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit navu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano
pro zaky, kteti brzy vstavaji a déale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

jsou vybaveny skiintkami s hracimi prvky a relaxa¢nimi kouty s kobercem. Venkovni prostory

jsou na hfisti venkovniho sportovisté¢ Skoly s hernimi prvky a ohrani¢enym piskovistém

- Provozovatel venkovni hraci plochy uréené pro hry déti je povinen zajistit, aby pisek

uzivany ke hram déti v piskovistich nebyl mikrobidlné, chemicky a parazitarné znecistén nad

hygienické limity upravené provadécim pravnim ptredpisem. Hygienické rozbory znecisténi
pisku jsou provadény odborné zplsobilymi osobami s platnou akreditaci. Vysledky rozbort
jsou ukladény v dokumentaci skoly. Terminy rozbori jsou stanoveny takto

Planované rozbory: Pted zahéjenim Skolniho roku (tj. 1x ro¢n¢)
Mimotadné rozbory: urc¢i feditelka skoly - napf. pfi mimotadném znecisténi

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchli 1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miiZze byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zdjmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodig.

- Piiprava na vyucovdni — probiha dle moznosti SD a neni povinnou ¢innosti SD.

2.6. Rodi¢e a dalsi navitévnici do udeben SD z bezpecnostnich a hygienickych diivodi
nevstupuji. Rodice zajisti vhodné obleceni pro déti na odpoledni venkovni aktivity -
zejména obleceni, obuv, pokryvku hlavy v letnim obdobi, apod.

2.7. Pti postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakli v takto spojenych oddé€lenich je max. 34. Stejné tak se
postupuje pii spojovani €innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.8. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. SD muize v ramci své
b&zné Cinnosti, v prilb&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zdjmové krouzky, jejichz
¢lenové mohou byt 1 zaci, ktefi nejsou prihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.
Cinnost v téchto krouZzcich pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt
poskytovana za uplatu.

2.9.Nevyzvednuti ditéte po ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 17. hodin. Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v
uréené dobé€, coz vyplyva z § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. Pokud tak neudini,
pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje.

V ptipad¢, Ze neni dostupny zdkonny zéstupce ani povefena osoba, je pedagogicky pracovnik
ve smyslu § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. povinen dale vykonavat dohled nad zdkem, coz
v praxi znamena zUstat s nim ve $kole.

Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodaii kontaktovat Zadnou vyse uvedenou osobu, je
opravnén kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte (OSPOD — vedouci oddéleni —



tel.: 222805244) nebo Policii CR, ptipadné Méstskou policii (Balabanova 1273/2, P-8, tel.:
222025556)

Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD. Obecni ufad ma dle
ustanoveni § 15 odst. 1 zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjsich predpisti, povinnost zajistit neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez péce
pfiméetfené jeho véku

Zakonny zastupce tak nahradi nejen mzdové prostiedky, ale i piipadné dalsi naklady.

O piedani ditéte sepiSe vychovatelka SD protokol, ktery pred4 vedeni ZS.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivad odborné ucebny (napf. télocvi¢na, ucebna informatiky, apod....), fidi se
ptislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a ziznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Mimo poskytované piti ve §kolni jideln& si déti ve SD dopliuji tekutiny z vlastnich
zdrojt.

3.3 VSichni zéci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Zakom neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci
poradané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné
pouceni zékd v prvni hodiné $kolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pii prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druZiny.

3.4 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni
zéka informuji bez zbytecnych pritaht vedeni Skoly a rodice postizené¢ho Zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1€katskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni z4ka 1ékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, piipadné vyplni piedepsané
formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.



4. Chovani zaku a pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku

4.1. Z4k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZziny neopousti. Za Zaka, ktery nebyl
v dob¢ ptedani vychovatelce pfitomen, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, skolnim fadem a fadem 8kolni druZiny, se
kterym jsou zaci na zacatku roku prokazatelné seznameni

4.4. Na hodnoceni chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, t.j. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly, hodnoceni
snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud zék naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zéak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zavaznych davodi.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentd.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodi¢h Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zavazngj$i Skod¢ nebo nemozZnosti
vyrtesit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné organlim socialni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli, vychovateli. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecénostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

5.4. Pfi poSkozeni her a hracek mlze byt pozadovéano finan¢ni odSkodnéni nebo materidlni
nahrada.

6. Dokumentace

6.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (zapisové listky pro zéaky, ktefi jsou ptfihlaseni k pravidelné
dochazce)

b) soucasti zapisového listku je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ti¢astnika o rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny



c) celoro¢ni plan ¢innosti, tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné
vzdélavaci prace, veetné dochazky déti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) ftad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin

f) kniha urazt — uloZena u feditelky Skoly

V Praze dne 1.1.2019

Mgr. Petra Jehnova Hana Walterova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka



